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У роботі описуються особливості оформлення текстів рукописів статей у текстовому процесорі MS Word MS Word пакету MS Office 2003 та 2010. Розглядається використання стандартних інструментів текстового редактора, використання редакторів математичних виразів Equation 3.0 та MathType 6.х. Велика увага приділяється роботі зі спеціальними стилями, розробленими саме для статей у Журнал нано- та електронної фізики. Робота переслідує мету навчити авторів відповідним методикам форматування тексту статті саме під час її написання для підтримання належних стандартів друкованої та електронної версій журналу.
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(Будь-ласка, внесіть своє дані та видаліть цю підказку)
1. ОСНОВИ ПОЛІТИКИ ЖУРНАЛУ

Редакція Журналу нано- та електронної фізики постійно працює над покращенням умов для авторів, збільшенням швидкість опублікування поданих робіт, підтримкою належного технічного рівня функціонування журналу та популяризацією опублікованих статей. Для цього редакція перекладає україно- та російськомовні статті англійською, невпинно розвиває свій веб-ресурс http://jnep.sumdu.edu.ua/ як стосовно розміщення статей журналу у мережі Інтернет, так і стосовно можливості електронного подання рукописів. При цьому публікація та переклад статей англійською, розповсюдження їх електронних версій у мережі Інтернет здійснюється безкоштовно. З моменту подання рукопису редакція підтримує тісний контакт з авторами, а безпосередньо перед виходом статті у друк авторам надсилається електронна коректура.

У той самий час, по-перше, Журнал є рецензованим, і кожний поданий рукопис проходить процедуру закритого рецензування. У випадку негативного висновку рецензентів, стаття не може бути опублікована. По-друге, від авторів вимагаються рукописи, виконані у вигляді максимально близькому до друкованого, тобто усі вимоги щодо оформлення статей потрібно суворо виконувати. Разом з рецензуванням за змістом кожен рукопис проходить технічну експертизу, і за умови незадовільного її висновку автоматично повертається авторам на доопрацювання.

2. ОБҐРУНТУВАННЯ ПРАКТИЧНОЇ НЕОБХІДНОСТІ ВИКОРИСТАННЯ ШАБЛОНІВ

2.1 Поняття шаблону

Шаблоном називають сукупність різноманітних правил, яким автоматично відповідатиме створений у ньому документ. Завдяки шаблону не потрібно кожного разу витрачати час на установку полів, інтервалів, орієнтації і формату паперу, вибір шрифтів, параметрів форматування, тощо. Шаблон зазвичай має вигляд порожньої форми з коментарями стосовно її заповнення. Інший варіант шаблона – заповнена (або частково заповнена) форма документу, де наявний текст поданий як приклад і замість нього потрібно друкувати свій власний текст. Саме до шаблонів другого типу і відноситься шаблон J_Nano_Electron_Phys_UA.dot. Під час відкриття файлу шаблону з розширенням «dot» текстовий редактор MS Word генерує файл документу, в який автоматично переносить весь вміст шаблону. При цьому подальше редагування буде здійснюватись саме у новому згенерованому файлі, а dot-файл залишатиметься без змін. Це дає зручні можливості тиражування.

Основна перевага такого засобу як шаблон – це уніфікація оформлення тексту незалежно від версії та поточних налаштувань текстового редактора MS Word, рівня досвідченості та особистих вподобань автора. Поданий для прикладу текст дає наочне і вичерпне поняття про форматування статті, що вигідно відрізняється від детального описання великої множини параметрів форматування та попереджує низку непорозумінь між авторами та редакцією. Якщо до того ж всі нижче наведені вимоги будуть виконані усіма авторами, то всі статті, що подаються до редакції, будуть готовими до компонування номеру журналу без значних додаткових правок.

2.2 Використання стилів

Структура шаблону J_Nano_Electron_Phys_UA.dot відповідає структурі статті, а форматування тексту практично повністю здійснюється завдяки використанню стилів, створених спеціально для написання статті у Журнал нано- та електронної фізики. Зупинимось на понятті стиля докладніше.

Стилі редактора MS Word значно полегшують роботу при форматуванні документа. Стиль – це імено-

ваний і збережений набір параметрів форматування. Наприклад, стиль може включати шрифт Century SchoolBook розміром 9 пунктів, відступ величиною 0,5 см, одинарний міжрядковий інтервал і вирівнювання по обох краях. Визначивши стиль, можна швидко застосувати його до будь-якого тексту документа. Форматувати текст за допомогою стилю набагато швидше, ніж змінювати уручну кожен елемент форматування, до того ж при цьому гарантується одноманітність зовнішнього вигляду усіх однакових елементів документа. Якщо пізніше внести зміни у визначення стилю, весь текст документа, до якого був застосований цей стиль, зміниться відповідно до нового визначення стилю. Тут і далі мається на увазі стиль абзацу.

Зазвичай, більшість користувачів не користується стилями, а надає перевагу роботі зі стилем за замовчуванням «Normal» або «Звичайний» та безпосередній зміні параметрів форматування. При цьому вигляд стилю «Normal» або «Звичайний» за замовчуванням для різних користувачів може суттєво відрізнятися. Під час редакційної обробки номера журналу усі параметри форматування приводяться у відповідність до норм зазначених стилів, заданих саме у тому редакторі, де компонується номер. Таким чином, виникає ситуація, коли спочатку автори приводять текст до належного вигляду, а потім редакція повторює їх роботу. Тому використання стандартних стилів таких як «Звичайний», «Основний текст абзацу» та ін. під час оформлення статті є вкрай небажаним. Створення спеціальних авторських стилів при цьому також є нераціональним шляхом, оскільки це обумовлює додаткові труднощі авторам, а у випадку невірного розуміння авторами вимог редакції, потім і самій редакції.

Простим та природним вирішенням зазначених проблем є створення спеціальних стилів саме редакцією журналу, якими автори просто будуть користуватися, але не будуть їх змінювати. І такі стилі розміщуються у шаблоні J_Nano_Electron_Phys_UA.dot та наявні у будь-якому документі, згенерованому за його допомогою. Всі такі стилі мають специфічну назву, яка починається з літеросполучення «Jnep_».

Використання спеціальних стилів також є необхідним для автоматичного аналізу тексту та безпомилкового збору метаданих про статтю з подальшим формуванням веб-версії журналу та передачі відомостей до реферативних баз даних, що індексують наш журнал.

Для того щоб відформатувати частину тексту у відповідності до необхідного стилю, у редакторі MS Word пакету MS Office 2003 потрібно виділити цю частину тексту, а потім вибрати один зі стилів у відповідному списку на панелі форматування (див. Рис. 1а). Необхідний стиль можна також вибрати через меню «Формат» – «Стилі та форматування» (див. Рис. 1б).

У редакторі MS Word пакету MS Office 2010 доступ до стилів відбувається за допомогою меню «Головна» – «Стилі» з активацією додаткового вікна з переліком стилів (натисканням на позначку у правому крайньому куті меню «Стилі»), див. Рис. 2, або через комбінацію клавіш «Alt» + «Ctrl» + «Shift»  + «S».
3. Структура СТАТТІ ТА СТИЛІ, ЩО ВІДПОВІДАЮТЬ ЇЇ ЕЛЕМЕНТАМ

Базовий стиль, що використовується, називається «Jnep_Normal», а решта стилів є його похідними (див. Таблицю 1). Абсолютно увесь текст статті має бути відформатованим за допомогою стилів, назва яких має префікс «Jnep_». Змінювати та редагувати зазначені спеціальні стилі КАТЕГОРИЧНО ЗАБОРО-НЯЄТЬСЯ. Для коректного застосування стилів потрібно відобразити усі недруковані символи (кнопка зі знаком «¶» на панелі інструментів, або комбінація клавіш «Ctrl» + «*»), що відповідають за форматування: знак пробілу, абзацу, кінця рядка, розрив сторінки, тощо. Видаляти недруковані символи потрібно вкрай обережно, оскільки вони є важливими елементами форматування.
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Рис. 1 – Застосування стилів для форматування тексту у редакторі MS Word пакету MS Office 2003: за допомогою панелі «Форматування» (а), через меню «Формат» (б)
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Рис. 2 – Застосування стилів для форматування тексту у редакторі MS Word пакету MS Office 2010

Стиль Jnep_Normal використовує шрифт Century SchoolBook, який не належить до стандартних шрифтів операційної системи Windows і має бути встановлений додатково. Детально про процедуру встановлення шрифту описано у додатку А. 
3.1 Колонтитули

Колонтитулом називається однаковий для групи сторінок текст і графічні зображення, розташовані на полях поза основним текстом документа. У колонтитулах наводиться інформація допоміжного характеру: назва журналу, том, номер та ідентифікаційний номер статті (або номери сторінок), інформація про видавця, тощо. Колонтитули дозволяють читачеві краще і швидше орієнтуватися в структурі журналу. У тому числі, у верхньому колонтитулі зазначається назва (або скорочена назва) статті та перелік (або скорочений перелік) авторів. Дані частини колонтитулу допускають редагування авторами. При цьому автори повинні самі узгодити (за необхідністю) скорочену назву статті, оскільки назва у колонтитулі має вміщуватися у один рядок. Так само у один рядок має вміщатися й перелік авторів у колонтитулі. При цьому, якщо перелік є скороченим, у кінці друкується «та ін.».

Стиль, що застосовується для форматування – «Jnep_Header».

Таблиця 1 – Призначення спеціальних стилів абзацу

	№
	Назва стилю
	Застосування
	Примітка

	1
	Jnep_Normal
	Основний стиль абзацу. За його допомогою форматуються: 

а) порожні рядки, що відділяють назву, авторів, приналежність та дати;
б) основний текст статті.
	Є базовим стилем, решта стилів – похідні від нього.

	2
	Jnep_Title
	Використовується лише для назви статті.
	

	3
	Jnep_Authors
	Використовується лише для списку авторів.
	

	4
	Jnep_Affiliations
	Використовується для форматування назв та адрес організацій, де працюють автори.
	

	5
	Jnep_Abstract
	Використовується для форматування: 

а) анотації;

б) ключових слів.
	

	6
	Jnep_Empty_string
	Використовується для форматування порожніх рядків, що розділяють: 

а) рисунки та підписи до них; 

б) таблиці та підписи до них;
в) назви розділів (підрозділів) та основний текст. 
	

	7
	Jnep_Equation
	Використовується для форматування математичних виразів, виписаних У ОКРЕМИХ РЯДКАХ.
	Ставиться табуляція до формули та після неї.

	8
	Jnep_Equation_large
	Використовується для форматування математичних виразів, що розміщуються у одну колонку.
	Ставиться табуляція до формули та після неї.

	9
	Jnep_Header
	Використовується для форматування колонтитулів.
	

	10
	Jnep_Caption
	Використовується для форматування підписів до рисунків та таблиць.
	

	11
	Jnep_References
	Використовується для форматування списку літератури.
	

	12
	Jnep_Section
	Використовується для форматування назв розділів статті.
	Стилі 12 та 13 зв’язані у багаторівневій нумерації.

	13
	Jnep_Subsection
	Використовується для форматування назв підрозділів статті.
	

	14
	Jnep_Section_NonNum
	Використовується для форматування назв додатків, подяки та списку літератури.
	


3.2 Назва статті

Назва статті повинна лаконічно та вичерпно характеризувати зміст статті. При цьому у назві є небажаними:

1. Слово «дослідження» та його синоніми.

2. Математичні вирази.

3. Абревіатури.

Назва має бути відділена порожнім рядком знизу стилю  «Jnep_Normal» від переліку авторів. 

Стиль, що застосовується для форматування назви – «JNEP_TITLE».
3.3 
Перелік авторів

Перелік авторів форматується за допомогою стиля «Jnep_Authors», кожен автор зазначається у форматі «І.П. Прізвище». При цьому між ініціалами та прізвищем ставиться неперервний пробіл (гарячі клавіші «Shift» + «Ctrl» + «Пробіл»). Приналежність авторів до тієї чи іншої організації позначається за допомогою верхнього індексу з арабською цифрою у кінці прізвища. Якщо усі автори з однієї організації, цифри приналежності не використовуються. Після цифри, що вказує на приналежність, через кому вставляється зноска (footnote), яка вказує на адресу електронної пошти автора. Дана операція здійснюється у редакторі MS Word пакету MS Office 2003 за допомогою меню «Вставка» – «Посилання» – «Зноска» (див. Рис. 3а) або за допомогою гарячих клавіш «Alt» + «Ctrl» + «F». Формат зноски має відповідати зазначеному на рисунку 3б. У редакторі MS Word пакету MS Office 2010 вставка зноски здійснюється за допомогою меню  «Посилання» – «Вставити зноску» (див. Рис. 3в), або гарячих клавіш «Alt» + «Ctrl»  + «F». Доступ до тексту зноски здійснюється за допомогою натискання лівої клавіші миші на символ після прізвища автора. Після цього курсор переводиться униз сторінки, і друкується відповідна адреса електронної скриньки. Більш детально про перелік електронних адрес див. підрозділ 3.6. 

Перелік авторів має бути відділеним порожніми рядками стилю «Jnep_Normal» від назви та від даних про приналежність авторів.
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Рис. 3 – Вставка зноски, що позначає електронну адресу  автора: у редакторі MS Word пакету MS Office 2003 (а), формат зноски (б), у редакторі MS Word пакету MS Office 2010 (в)
3.4 
Приналежність авторів

Розшифрування індексів у переліку авторів, що вказують на організації, від імені яких публікуються автори, має відбуватися за наступною схемою. Спочатку ставиться індекс у вигляді цифри, як після прізвища автора. Потім через табуляцію зазначаються Назва організації, «вул.» («пр.», «бул.», тощо), Назва вулиці (проспекту, бульвару, тощо), Номер (або шифр) будинку, Поштовий індекс, Місто, Країна. Потім з нового рядка аналогічно вноситься

інформація, що відповідає наступному індексу, позначеному цифрою. Дана частина тексту форматується за допомогою стиля «Jnep_Affiliations» і має бути відділена порожніми рядками стилю «Jnep_Normal» від переліку авторів та анотації.
3.5 Перелік дат
Дата оприлюднення кожної статті є дуже важливим елементом у видавництві журналу. Оскільки електронна версія Журналу нано- та електронної фізики передує друкованій, то такою датою є дата опублікування статті на сайті журналу, що й зазначається у переліку дат. Крім того, у статті відображаються принципові етапи процесу її подання, а саме, дата першого подання та дата надходження остаточної авторської версії. Уся наведена інформація вноситься безпосередньо редакцією журналу. Стиль, що використовується для форматування переліку дат – «Jnep_Abstract».

3.6 Перелік електронних адрес 

Для редакції, як і для більшості читачів, актуальною є електронна адреса лише автора, відповідального за комунікації щодо написаної статті. Електронні ж адреси решти співавторів слід вказувати лише у випадку, коли автори дійсно вбачають у цьому доцільність. Як зазначалось раніше, для створення переліку електронних адрес потрібно користуватися зносками (footnotes). При цьому у зносці внизу сторінки слід після символу, що відповідає індексу у переліку авторів, друкувати електронну адресу. Стиль, що використовується у зносках для зазначення адрес електронних скриньок – «Jnep_Normal».

3.7 Анотація до статті

Анотація є однією з найважливіших частин метаданих щодо статті. Під час написання анотації слід завжди пам’ятати про те, що її головною метою є приваблення уваги цільового читача. Саме з ознайомлення з анотацією починається вивчення статті. Анотація завжди передається до реферативних баз даних, користувачі яких, зазвичай, застосовують автоматичний пошук. Тому основу анотації має складати стисле викладення основних результатів та методів дослідження. Структура даної частини тексту має бути максимально простою – один, інколи два абзаци загальним об’ємом 100-200 слів. У анотації слід уникати формул, символьних позначень, маловідомих абревіатур, оскільки вони лише ускладнюють як безпосереднє розуміння, так і автоматичний пошук. Для форматування анотації використовується стиль «Jnep_Abstract».

3.8 Ключові слова 

Важливим засобом пошуку та структурування науково-технічної інформації є ключові слова, що вказуються у статті. За ключовими словами будується більшість пошукових запитів під час автоматичного пошуку на сайті журналу, у реферативних базах даних та електронних каталогах. Тому під час їх написання слід вибрати саме ті слова, або словосполучення, які достатньо часто зустрічаються у тексті та максимально відображають об’єкти та методи дослідження. При цьому слід уникати символьних позначень, маловідомих абревіатур, а математичні вирази є взагалі неприйнятними. Загальна кількість ключових слів повинна знаходитися в межах від п’яти до десяти. Стиль, яким друкується перелік ключових слів – «Jnep_Abstract».
3.9 Індекс за схемою РАСS

Physics and Astronomy Classification Scheme (РАСS) (див. http://www.aip.org/pacs/) – предметно-орієн-тована, ієрархічна схема класифікації, розроблена Американським Інститутом Фізики (AIP) в співпраці з Міжнародною Радою Наукової та Технічної Інформації (ICSTI). Як і УДК, вона використовується для систематизації та полегшення пошуку інформації, однак спеціалізація РАСS більш вузька, що надає їй преваги для використання саме у журналах фізичного профілю. Номери PACS зазначаються у правому стовпці таблиці з невидимими границями після ключових слів. Якщо номер лише один, то замість «number(s)» слід писати «number», якщо більше – то «numbers». Перелік номерів PACS можна завантажити з сайту журналу.

Стиль, що застосовується – «Jnep_Abstract».

3.10 Змістова частина 

Матеріал змістової частини повинен бути логічно зв’язаним, викладеним чітко та ясно, у науковому стилі, а також мати відповідну структуру. Потрібно пам’ятати, що саме змістова частина визначає обсяг статті. Орієнтовний об’єм статті: а) оглядово-узагаль-нюючого характеру – не менше 12 сторінок; б) проблемного характеру – близько 10 сторінок; в) про розв’язання конкретної наукової задачі – 5 сторінок; г) короткого повідомлення про досягнутий результат – 3 сторінки.
Основу структурного поділу тексту статті складають розділи та підрозділи. Для заголовків розділів та підрозділів відповідно передбачено два стилі, що зв’язані у дворівневий нумерований список «JNEP_SECTION» та «Jnep_Subsection». 

Незалежно від типу статті, змістова частина повинна мати наступну структуру.

1. Вступ. Як правило, даний елемент має виділятися у окремий розділ з однойменною назвою, яка форматуватися стилем «JNEP_SECTION». Виключення може становити лише стаття типу «коротке повідомлення». Вступ до статті має бути стислим, але у той самий час повинен характеризувати сучасний стан проблеми, що висвітлюється, та мотивувати актуальність власного дослідження.

2. Опис об’єкту та методів дослідження. Призначенням цього елементу є чітка постановка задачі для того дослідження, за результатами якого написана стаття. При цьому для теоретичних досліджень принциповим є опис моделі, а також зазначення всіх застосованих аналітичних методів, наближень та апроксимацій. Якщо стаття написана за результатами чисельного експерименту, то повинні бути зазначені алгоритми та методи, вказані технічні параметри обчислювальних ресурсів та програмних реалізацій, за допомогою яких одержано результат. Нарешті, для експериментальних робіт слід давати опис техніки та умов експерименту, зазначати матеріали та прилади, що використовувалися.

3. Опис та аналіз результатів. Цей елемент призначений для безпосереднього викладення результатів, для оприлюднення яких і створюється стаття. Результати подаються у вигляді математичних виразів, графіків залежностей, фотознімків, таблиць, тощо. При цьому звичайної констатації фактів недостатньо і потрібен їх аналіз. Усі чисельні дані слід наводити у загальноприйнятих одиницях вимірювання.

В залежності від кількості матеріалу, що подається авторами, об'єкт та методи дослідження, а також результати та їх аналіз можуть описуватися декількома розділами, кожен з яких може складатися з підрозділів. Назва кожного підрозділу має форматуватися стилем «JNEP_SECTION», а підрозділу – відповідно «Jnep_Subsection». Якщо автор вбачає необхідність у подальшому подрібненні структури поданого матеріалу в межах одного підрозділу, то заголовки пунктів та підпунктів слід виконувати стилем Jnep_Normal, а нумерацію проставляти «від руки». У випадку коли автор має відповідний досвід, він може створювати власне продовження дворівневого зв’язаного списку, що вже існує для нумерації розділів та підрозділів, зі збереженням його багаторівневого характеру, починаючи з третього рівня.

4. Висновки. Як і вступ, даний елемент має виділятися у окремий розділ з однойменною назвою та форматуватися стилем «JNEP_SECTION». Виключення може становити лише стаття типу «коротке повідомлення». Висновки повинні бути ґрунтовними, містити порівняння одержаних результатів з аналогами, рекомендації щодо їх впровадження, тощо. Анотація та висновки не повинні дублювати одне одного.

5. Подяка. Поширеною практикою є висловлювання подяки установам та фондам за фінансову підтримку досліджень, за результатами яких публікується стаття. Подяка може бути також висловлена конкретним особам або установам за надання технічної бази для проведення експериментів або обчислень. І нарешті, автори можуть висловити вдячність конкретним науковцям, що не є співавторами, за участь у обговоренні результатів. В усіх зазначених випадках після висновків окремим розділом з назвою «Подяка» зазначається текст подяки. Назва цього розділу форматується стилем «JNEP_SECTION_NONNUM». Вказаний текст має бути стриманим та коротким із зазначенням конкретних прізвищ назв установ, номерів та акронімів проектів, за яким їх можна безпомилково ідентифікувати.

6. Додатки. Часто виникає потреба викласти технічні подробиці, які,  з одного боку, бажані для ґрунтовного сприйняття матеріалу статті, а, з іншого, мають вторинну, технічну роль. До таких випадків можна, наприклад, віднести перетворення векторних рівнянь та запис їх у іншій системі координат. Для зазначених цілей слід користуватися додатковими розділами у кінці статті перед метаданними, які називаються додатками. Назва кожного такого розділу форматується стилем «JNEP_SECTION_NONNUM» та починається зі слова «додаток», після якого йде літера українського або латинського алфавіту, що позначає його номер. Потім з нового рядка друкується безпосередньо назва тим же стилем.

3.11 Метадані іншими мовами

Однією з обов’язкових умов індексування журналу загальновідомими реферативними базами даних є наявність англомовних метаданих кожної статті. Тому у статтях українською та російською мовами перед переліком літератури зазначається назва статті, перелік авторів та їх приналежність, анотація та ключові слова англійською мовою. Адреси електронних скриньок не зазначаються. Стилі, що використовуються при цьому, повинні повністю відповідати стилям, що застосовувалися для форматування відповідних аналогів мовою оригіналу.

Оскільки Журнал нано- та електронної фізики підтримує три мови (українську, англійську, російську), то незалежно від мови оригіналу статті потрібно зазначати метадані двома іншими мовами. Однак, при цьому враховується країна походження авторів. Усі можливі ситуації зазначені у Таблицях 2-4. 
3.12 Перелік посилань

Нумерація посилань повинна бути наскрізною, а послідовність номерів у списку посилань має відповідати послідовності посилань у тексті рукопису.
Таблиця 2 – Наявність метаданих трьома мовами, якщо хоча б один з авторів публікується від імені України 

	Мова 

метаданих

Мова ори-

гіналу статті
	українська
	російська
	англійська

	українська
	на початку статті
	у кінці статті
	у кінці статті

	російська
	у кінці статті
	на початку статті
	у кінці статті

	англійська
	у кінці статті
	у кінці статті
	на початку статті


Таблиця 3 – Наявність метаданих трьома мовами, якщо хоча б один з авторів публікується від імені однієї з країн СНД

	Мова 

метаданих

Мова ори-

гіналу статті
	українська
	російська
	англійська

	українська
	на початку статті
	у кінці статті
	у кінці статті

	російська
	у кінці статті
	на початку статті
	у кінці статті

	англійська
	у кінці статті
	у кінці статті
	на початку статті


Таблиця 4 – Наявність метаданих трьома мовами, якщо жоден з авторів не публікується від імені будь-якої з країн СНД

	Мова 

метаданих

Мова ори-

гіналу статті
	українська
	російська
	англійська

	українська
	на початку статті
	не обов’язково
	у кінці статті

	російська
	не обов’язково
	на початку статті
	у кінці статті

	англійська
	у кінці статті
	у кінці статті
	на початку статті


Посилання зазначається у тексті за допомогою квадратних дужок […]. Перелік посилань розміщується у кінці статті окремим розділом з назвою «Список літератури». Стиль, що використовується для форматування назви розділу – «JNEP_SECTION_NONNUM», а для самого переліку – «1. Jnep_References». Посилання на літературу мають друкуватися за форматом, прийнятим у журналах серії Physical Review Американського фізичного товариства. Мова посилань має відповідати мові оригіналу.
3.12.1
Посилання на статті 

Для посилань на статті у наукових журналах цей формат має вигляд: 

«І.П.»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«Прізвище»-КОМА-«Скорочена назва журналу»-«номер тому»-«No»-«порядковий номер випуску (номеру)»-КОМА-«номер першої сторінки (або шифр статті)»-«(рік)»-ТОЧКА.

Зауваження.

· Перелік авторів вказується повністю.

· Нерозривний пробіл друкується за допомогою гарячих клавіш «Ctrl» + «Shift» + «Пробіл».

· Номер тому має бути напівжирним та не містити префікса «Vol.», тощо.

· Порядковий номер випуску (номеру, No, Issue) має вказуватися у випадку, коли нумерація сторінок не наскрізна по усьому тому, а починається у кожному новому випуску знову.

· Якщо номер тому не вказаний, тоді номер зазначається обов’язково, і його слід друкувати напівжирним шрифтом.

· Скорочена назва журналу друкується курсивом та повинна відповідати скороченням за версією ISI Web of Science (завантажити перелік скорочених назв можна з сайту журналу). 

Приклади посилань на статті – посилання [1-3].

Оскільки Журнал нано- та електронної фізики перекладається англійською мовою, рекомендується, за можливістю, посилатися на існуючі англомовні версії російсько- та україномовних джерел або вказувати англомовне джерело у тому ж посиланні у дужках. Так, наприклад, більшість високорейтингових російських журналів перекладаються англійською та публікуються великими західними видавництвами. Наприклад, журнал Фізика твердого тіла, що видається Физико-технічним інститутом ім. А.Ф. Іоффе РАН, у англомовному варіанті видається видавництвом Springer та має назву Physics of the Solid State. 

3.12.2
Посилання на книги 

Розрізняють два формати посилання на книгу. Перший використовується, якщо увесь авторський колектив зазначений на обкладинці і кожен з авторів формально має однакові права та несе однакову відповідальність за книгу. Схематично формат записується як:

«І.П.»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«Прізвище»-КОМА-«Назва книги»-(«місце видання»-ДВОКРАПКА-«Назва Видавництва»-ДВОКРАПКА-«рік»)-ТОЧКА.
Якщо ж книга видана за редакцією одного або декількох осіб, а решта авторів мають відношення лише до певних розділів, схема посилання має вигляд

«Назва книги» («Ред. (Ed.)» «І.П.»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«Прізвище») («місце видання»-ДВОКРАПКА-«Назва Видавництва»-ДВОКРАПКА-«рік»)-ТОЧКА.

Приклади посилання на книги – див. посилання [4, 5].

Як і у попередньому випадку, рекомендується, за можливістю, посилатися на існуючі англомовні версії російсько- та україномовних джерел, або ж вказувати англомовне джерело у тому ж посиланні у дужках.
3.12.3
Посилання на електронні препринти 

Формат посилання на електронний препринт є дуже простим: 

«І.П.»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«Прізвище»-КОМА-«Шифр файлу або облікового запису»-ТОЧКА.
При цьому шифр має бути зроблений у вигляді гіперпосилання на відповідний електронний ресурс. Наприклад, див. [6].

3.12.4
Посилання на патенти 

Формат посилання на патент має вигляд:

«І.П.»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«Прізвище»-КОМА-«Пат.(Pat.)»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«номер патенту»-КОМА-«Країна»-КОМА-«додат-ковий шифр патенту (за наявності)»-КОМА-«опубл. (publ.)» «дата та шифр бюлетеня або збірки»-ТОЧКА.

Приклади наведені у вигляді посилань [7, 8].
3.12.5
Посилання на збірки наукових праць

Посилання на наукові праці у збірниках мають наступний формат:

«І.П.»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«Прізвище»-КОМА-«Назва збірки»-КОМА-«ідентифікаційний номер (за наявності)»-КОМА-«номер першої сторінки» («місце видання»-ДВОКРАПКА-«Назва Видавництва»-ДВО-КРАПКА-«рік»)-ТОЧКА. 

Приклад – див. посилання [9].
3.12.6
Посилання на збірки праць конференцій та тез конференцій

Формат посилання на праці конференцій наступний:

«І.П.»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«Прізвище»-КОМА-«Назва конференції»- «(скорочена назва конференції)»-«ідентифікаційний номер роботи (за наявності)»-КОМА-«номер першої сторінки» («місце видання»-ДВОКРАПКА-«Назва Видавництва»-ДВОКРАПКА- «рік»)-ТОЧКА.

Приклад – див. посилання [10].

Посилання на тези конференцій є небажаними, оскільки формат тез неінформативний, збірки тез є малодоступними, виходять достатньо малим накладом і практично відсутні у мережі Інтернет, і результати, що доповідаються на конференціях, зазвичай, публікуються у журнальних статтях або працях конференцій. Однак, якщо автори все ж вбачають необхідність послатися на збірку тез конференцій, формат посилання повністю відповідає формату посилання на збірник праць конференції.

3.12.7
Інші посилання

До інших посилань відносяться посилання на автореферати дисертацій, дисертації, депоновані праці, тощо. З міркувань малодоступності джерел, посилатися на них вкрай небажано. У випадку авторефератів та дисертацій практично завжди можна скористатися посиланням на відповідну статтю у науковому журналі.

3.12.8
Використання кінцевих зносок

Для роботи з посиланнями автори, що мають відповідний досвід роботи з текстовими редакторами, можуть використовувати кінцеві зноски («Alt» +  «Ctrl» + «D»). Однак, при цьому потрібно змінити формат зносок так, щоб вони відображалися не у вигляді верхнього індексу, а також позбавитися від горизонтальної риски перед переліком джерел.

4. формули

4.1 Розміщення формул у тексті

Математичні вирази можуть розміщуватися безпосередньо у тексті та виноситися у окремий рядок, якщо формула є занадто громіздкою або має важливий характер. У випадку коли на даний вираз (що винесений у окремий рядок) передбачаються посилання далі у тексті, його слід нумерувати. Нумерація формул може бути наскрізною по усім розділам або дворівневою, де перший рівень позначає номер розділу, а другий починається спочатку у кожному новому розділі. Для нумерації формул, а також для подальших посилань на них автори, що мають відповідний досвід, можуть використовувати інструменти редактору формул MathType 6.х (див. підрозділ 4.3).

Стиль для форматування математичних виразів, винесених у окремий рядок – «Jnep_Equation». При цьому кожен такий вираз відділяється від решти тексту зверху та знизу порожнім рядком стилю «Jnep_Empty_string».

Кожна змінна у виразі, позначена літерою, має бути розшифрована у експлікації, що йде відразу після виразу. Експлікацію слід друкувати у суцільний спосіб, не виділяючи кожну нову змінну у новий рядок. Порядок змінних у експлікації має відповідати порядку змінних у виразі. Приклад:
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 – прискорення.

Під час набору формул, розміщених у тексті, а не у окремих рядках, слід завжди слідкувати за тим, як формула співвідноситься із рештою тексту. Так, слід користуватися вертикальною рискою дробу замість горизонтальної. Наприклад, формула 
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 дуже невдало позиціонується у тексті завдяки надто великим інтервалам між рядками, і тому має бути замінена на 
[image: image11.wmf]l

=

1

max

Pn

.

4.2 Використання таблиці символів
Для набору простих математичних виразів та окремих символів слід користуватися ВИКЛЮЧНО таблицею символів (див. Рис. 4а). Доступ до останньої забезпечується через меню «Вставка»-«Символ». Різниця зовнішнього вигляду зазначеного меню у редакторі MS Word різних версій показана на рисунку 4. Важливо зазначити, що шрифт символів, які вставляються, має бути «Symbol» (див. Рис. 4а) або «Cambria Math» в залежності від того, який шрифт використовується для набору великих математичних виразів. Для зручності найбільш вживаним символам можна присвоїти гарячі клавіші.

Зауваження.
· Змінні та числа мають відділятися від знаків операцій нерозривними пробілами («Ctrl» +  «Shift» + «Пробіл»).

· Змінні, що позначаються літерами латинського та малими літерами грецького алфавіту, мають додатково форматуватися курсивом («Ctrl» + «I»).

· Змінні, що позначають вектори та матриці, мають додатково форматуватися напівжирним шрифтом («Ctrl» + «B»).

· Знаки математичних операцій, цифри, дужки та великі літери грецького алфавіту НЕ повинні форматуватися курсивом.

· Знак «мінус» (–) має відрізнятися від дефісу (-). Для набору цього знаку слід користуватися гарячими клавішами «Ctrl» + «-» на малій клавіатурі.

· Знак «дорівнює» (() має бути вставленим з таблиці символів.

Приклади набору формул за допомогою клавіатури та таблиці символів:
· a ( mHa/2kBT,

· (p ( 2a|((0)1 – ((0)2|/(A(2(((0)1 + ((0)2),

· (1,2 ( ((0)1,2t + (1,2.

4.3 Використання редакторів формул

Спеціальні редактори формул, які передбачені у редакторах MS Word слід використовувати лише тоді, коли набір математичного виразу у коректному вигляді за допомогою клавіатури та таблиці символів є надто складним або неможливим взагалі. До останнього слід віднести, наприклад, індекси угорі та знизу одночасно, знак вектору над змінною.

Слід зауважити, що редактори формул у MS Word пакетів MS Office 2003 та 2010 значно відрізняються. Так, у MS Office 2003 використовується редактор Equation 3.0, який активується через меню «Вставка»-«Об'єкт»-«Об'єкт Microsoft Equation 3.0» або за допомогою гарячих клавіш («Ctrl» + «Alt» +  «Q»). Також можна користуватися кнопкою з піктограмою «
[image: image12.wmf]α

», що виноситься на одну з панелей за допомогою меню «Налаштування»-«Команди»-«Вставка»- «Редактор формул» (див. Рис. 5).
Для того щоб символи у математичних виразах відповідали за розміром тексту статті, потрібно у налаштуваннях Equation 3.0 активувати діалог налаштування розмірів за допомогою меню «Розмір»-«Визначити» (див. Рис. 6а). Потім у діалозі налаштувань розмірів задати такі значення розмірів: звичайний – 9 пт; великий індекс – 65 %; малий індекс – 42 %; великий символ – 110 %; малий символ – 86 %. (див. Рис. 6б). 
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Рис. 4 – Вставка символу з таблиці символів: вигляд таблиці символів (а), меню виклику таблиці символів у редакторі MS Word пакету MS Office 2003 (б), меню виклику таблиці символів у редакторі MS Word пакету MS Office 2010 (в)
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Рис. 5 – Додавання кнопки виклику редактора формул Equation 3.0 MS Word пакету MS Office 2003: активація діалогу «Налаштування» (а), вибір кнопки виклику (б)

Для того щоб символи у математичних виразах відповідали тексту статті за шрифтом, потрібно у налаштуваннях Equation 3.0 активувати діалог визначення стилів розмірів за допомогою меню «Стиль»-«Визначити» (див. Рис. 7а). Потім у вказаного діалогу задати шрифт Century SchoolBook для тексту, функції, змінної, матриці-вектору; Symbol (або Cambria Math) для грецьких літер. Для змінних також зазначити, що формат їх відображення – курсив, а для матриць та векторів – напівжирний (див. Рис. 7б).
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Рис. 6 – Виклик діалогу налаштування розмірів редактора формул Equation 3.0 та MathType 6.x (а), вигляд діалогу налаштування розмірів (б)

Редактор формул у MS Word пакету MS Office 2010 активується за допомогою меню «Вставка»-«Формула» (див. Рис. 8), або комбінацією клавіш «Alt» + «(». Діалог набору формули (так званий конструктор) не схожий на аналог у Equation 3.0, однак інтуїтивно зрозумілий. Його налаштування дуже обмежені і не передбачають зміну шрифту або розмірів математичних виразів: шрифт автоматично задається Cambria Math, а розміри автоматично відповідають розмірам основного тексту.


[image: image16]
Рис. 7 – Виклик діалогу налаштування шрифтів редактора формул Equation 3.0 та MathType 6.x (а), вигляд діалогу налаштування шрифтів (б)

Несумісність формул, набраних у двох вищезгаданих редакторах, є однією з основних незручностей редагування наукових текстів у різних версіях пакету MS Office. Вдалим шляхом подолання цієї проблеми є використання редактору формул MathType 6.х. Він сумісний з усіма версіями пакету MS Office та має ряд додаткових функцій, якідуже корисні під час набору наукового тексту. Всі налаштування редактора формул MathType 6.х та спосіб виклику аналогічні до Equation 3.0. 
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Рис. 8 – Виклик діалогу редактору формул у MS Word пакету MS Office 2010

4.4 
Вставка великих формул

Якщо математичний вираз занадто громіздкий та не може бути розміщеним в одній колонці, він має друкуватися на всю ширину сторінки. Для цього потрібно створити відповідний розділ з розміщенням тексту у одну колонку. Найпростіший спосіб створення такого розділу є звичайне виділення тексту та переведення його у одноколонковий формат. У MS Word пакету MS Office 2003 для цього слід користуватися меню «Формат»-«Колонки» (див. Рис. 9а), за допомогою чого відбувається виклик відповідного діалогу (див. Рис. 9б). Аналогічно, у MS Word пакету MS Office 2010 зазначені дії реалізуються через меню «Розмітка сторінки»-«Колонки» (див. Рис. 9в). При цьому додатково з’являться два розриви розділу, які видаляти не можна.

Надрукований у новому розділі вираз потім слід відформатувати стилем «Jnep_Equaion_large» та відділити зверху та знизу порожнім рядком стилю «Jnep_Empty_string». Приклад:
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Рис. 9 – Виклик діалогу форматування колонок (а) та вигляд цього діалогу (б) у MS Word пакету MS Office 2003, форматування колонок у MS Word пакету MS Office 2010 (в) 

5. рисунки

Рисунки мають бути вирівняні по центру колонки. Під кожним рисунком розміщується підпис, вирівняний по ширині сторінки, якщо він розміщений на двох та більше рядках. Якщо підпис не перевищує одного рядка, то допускається вирівнювання підпису по центру. Рисунки повинні бути пронумеровані. Нумерація рисунків може бути наскрізною по усім розділам, або дворівневою, де перший рівень позначає номер розділу, а другий починається спочатку у кожному новому розділі. Формат підпису: «Рис.»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«номер рисунку»-ДОВГЕ ТИРЕ-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«Безпосередньо підпис». Зміст підпису не повинен повторювати описання рисунка у тексті. Стиль підпису – «Jnep_ Caption». Сам рисунок та підпис до нього мають відділятися зверху та знизу порожнім рядком стилю «Jnep_Empty_string». У жодному випадку підпис до рисунка не можна розміщувати усередині надпису (панель «Рисування»-«Надпис» для MS Word пакету MS Office 2003 та «Вставка»-«Надпис» для MS Word пакету MS Office 2010). Також небажаним є використання таблиць з невидимими границями для групування рисунка та підпису до нього.

Допускається два варіанти обтікання текстом рисунка: «у тексті» та «згори та знизу», які задаються за допомогою меню «Робота з рисунками»-«Формат»-«Обтікання текстом» у редакторі MS Word пакету MS Office 2010 (див. Рис. 10а). Для версії MS Word пакету MS Office 2003 обтікання текстом задається через контекстне меню (активується натисканням правої кнопки миші, див. Рис. 10б), виклик діалогів «Формат рисунка» (див. Рис. 10в) та «Розмітка» (див. Рис. 10г). Також у редакторі MS Word пакету MS Office 2003 доступ до параметрів обтікання текстом може здійснюватись через панелі «Рисування» та «Налаштування зображення».

Для створення рисунка у тексті існує два підходи. Перший полягає у його створенні у інших редакторах та імпортуванні до тексту статті за допомогою меню «Вставка»-«Рисунок» у MS Word пакету MS Office 2010 або «Вставка»-«Рисунок»-«З файлу» у MS Word пакету MS Office 2003. При цьому імпортувати потрібно лише растровий рисунок що задовольняє таким вимогам:

· розділення не менш як 300 ( 300 dpi; 

· загальновживаний формат (JPEG, GIF, TIFF, PNG, тощо); 

· рисунок є чітким, контрастними та вільними від технічних дефектів, які не мають змістового навантаження;

· рисунок не повинен містити занадто великих полів;

· позначення та підписи зроблені виключно латинськими або грецькими літерами, виконаними у стилі, максимально наближеному до стилю тексту статті, а також бути добре розділеними та зручно позиційованими по відношенню до графічних частин ілюстрації. 

Вставка векторного рисунка з будь-якого редактора векторної графіки (наприклад, Corel Draw) або програми створення графіків (наприклад, Sigma Plot) за допомогою копіювання через буфер обміну не допускається. Виключення можуть становити лише рисунки, створені у продуктах макету MS Office (наприклад, MS Excel).
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Рис. 10 – Визначення типу обтікання текстом рисунку: меню «Обтікання текстом» у MS Word пакету MS Office 2010 (а); контекстне меню (б); діалог «Формат рисунка» редактору MS Word пакету MS Office 2003 (в); діалог «Розмітка» редактору MS Word пакету MS Office 2003 (г)

Другий полягає у створенні схематичного рисунку штатними засобами рисування MS Word: панель «Рисування» для MS Word пакету MS Office 2003 або меню «Вставка» для MS Word пакету MS Office 2010. Такий підхід є небажаним і допускається лише для досвідчених користувачів, що мають відповідні навички. Елементи рисунка, що створений таким чином, повинні бути акуратними, не містити великих порожніх полів та бути згрупованими у один об'єкт.

Також допускається модифікувати імпортований растровий рисунок та додавати до нього нові елементи штатними засобами редактора MS Word. Наприклад, можна користуватися одиничними надписами (панель «Рисування»-«Надпис» для MS Word пакету MS Office 2003 та «Вставка»-«Надпис» для MS Word пакету MS Office 2010) для нанесення текстових позначень зверху растрового рисунка, однак при цьому розмір надпису повинен бути якомога меншим для вибраного розміру шрифту, а надпис вдало позиціонуватися на рисунку та бути згрупованим із останнім.

Якщо рисунок складається з декількох частин, то кожна з них має позначатися літерою українського або латинського алфавіту з розшифруванням у тексті надпису до рисунка. Літери можуть бути зазначені під рисунками. Для зручного позиціювання літер по центру рисунків слід користуватися табуляцією (див., наприклад, рисунок 11). Іншим варіантом позначення літерами є використання надписів. Так, наприклад, на рисунку 10 для нанесення літер «а», «б», «в», «г» використаний саме такий підхід. Якщо рисунок розгрупувати, то зазначені елементи можна використати для позначень на вашому рисунку.

У випадку коли рисунок занадто громіздкий та не може бути розміщеним в одній колонці, він має вставлятися на всю ширину сторінки у спосіб, описаний у підрозділі 4.4.

6. Таблиці

Вставка таблиці у текст статті дозволяється лише за допомогою відповідних інструментів редактору MS Word: діалоги меню «Таблиця» для версії MS Word пакету MS Office 2003 (див. Рис. 11а) та «Вставка»-«Таблиця» для версії MS Word пакету MS Office 2010. В жодному разі не вставляти зображення таблиці у вигляді растрового рисунка. 
Таблиці повинні бути підписані і пронумеровані. Нумерація таблиць може бути наскрізною по усім розділам або дворівневою, де перший рівень позначає
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Рис. 11 – Інструменти створення таблиці у MS Word пакету MS Office 2003 (а) та MS Word пакету MS Office 2010 (б)


 номер розділу, а другий починається спочатку у кожному новому розділі. Формат підпису: «Таблиця»-НЕРОЗРИВНИЙ ПРОБІЛ-«номер таблиці»-ДОВГЕ ТИРЕ-НЕРОЗРИВНИЙ  ПРОБІЛ-«Безпосередньо підпис». Підпис до таблиці розміщується угорі над таблицею. Сама таблиця та підпис до неї мають відділятися зверху та знизу порожнім рядком стилю «Jnep_Empty_string». Стиль підпису – «Jnep_Caption». Стиль тексту у таблиці – «Jnep_Normal». У разі необхідності можна зменшувати розмір шрифту. Приклад:
Таблиця 6 – Підпис до таблиці

	
	
	


Якщо таблиця занадто велика і не може бути розміщеною в одній колонці, вона має друкуватися на всю ширину сторінки у спосіб, описаний у підрозділі 4.4.
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Додаток А

Інсталяція шрифту Century SchoolBook
1. Завантажити архів з необхідним шрифтом з сайту журналу.

2. Розпакувати архів та перенести його вміст до директорії зі шрифтами C:\WINDOWS\Fonts.

3. Перевірити наявність шрифту Century School-Book у переліку шрифтів редактора MS Word. В разі необхідності – перезавантажити редактор.
Оформление рукописей статей с использованием шаблона «J_Nano_Electron_Phys_UA.dot»

Т.В. Лютый1, А.Ю. Поляков1,2
1
Сумский государственный университет, ул. Римского-Корсакова, 2, 40007 Сумы, Украина

2
Сумский информационно-технологический центр, пр. Шевченко, 28, 40001 Сумы, Украина

В работе описываются особенности оформления текстов рукописей статей в текстовом процессоре MS Word пакета MS Office 2003 и 2010. Рассматривается использование стандартных инструментов текстового редактора, использование редакторов математических выражений Equation 3.0 и MathType 6.x. Большое внимание уделяется работе со специальными стилями, разработанными именно для статей в Журнал нано-и электронной физики. Работа преследует цель научить авторов соответствующим методикам форматирования текста статьи именно во время ее написания для поддержания надлежащих стандартов печатной и электронной версий журнала.

Ключевые слова: MS Word, Шаблон, Стиль, Шрифт, Меню, Формула, Рисунок, Ссылка, Таблица.

Preparation of the Article’s Manuscript Using the Template «J_Nano_Electron_Phys_UA.dot»

T.V. Lyutyy1, A.Yu. Polyakov1,2
1
Sumy State University, 2, Rimsky Korsakov Str., 40007 Sumy, Ukraine

2
Sumy Information Technology Center, 28, Shevchenko Ave., 40007 Sumy, Ukraine

The paper describes the design features of the texts manuscript in the word processor MS Word MS Office 2003 and 2010 releases. Standard tools usage of the MS Word environment and equation editors Equation 3.0 and MathType 6.x is examined. Much attention is paid to utilizing of the special styles designed just for the articles in the Journal Nano- and Electronic Physics. The work is aimed to training the authors of the techniques of article text formatting during its writing to maintain appropriate standards of printed and electronic versions of the Journal.

Keywords: MS Word, Template, Style, Font, Menu, Equation, Figure, Reference, Table.

СПИСОК ЛІТЕРАТУРИ

1. P. Reimann, Phys. Rep. 361, 57 (2002).

2. T.V. Lyutyy, A.Yu. Polyakov, A.V. Rot-Serov, C. Binns, 
J. Phys.: Condens. Matter 21, 396002 (2009).

3. G.S. Vorobjov, V.O. Zhurba, A.S. Krivets, J. Nano- Electron. Phys. 2 No4, 47 (2010).

4. В.И. Трефилов, В.Ф. Моисеев, Дисперсные частицы в тугоплавких металлах (Киев: Наук. думка: 1978).

5. Перцизионные сплавы: Справочник (Ред. Б.Г. Молоти-лов) (Москва: Металлургия: 1983).

6. W. Ebeling, F. Schweitzer, arXiv:cond-mat/0211606v2.
7. 
Я.О. Сичікова, В.В. Кідалов, Г.О. Сукач, Пат. 93456, Україна, МПК(2006): G01N 27/00, опубл. 10.02.2011, бюл. № 3/2011.

8. V.V. Kulish, A.C. Melnyk. Pat. US 6,653,640 B2, USA, publ. 25.11.2003.

9. Г.Б. Стефанович, Тонкие пленки в оптике и электро-нике, 263 (Харьков: ННЦ ХФТИ: 2003).

10. V.V. Starostenko, 17th International Crimean Conference – Microwave and Telecommunications Technologies (CRIMICO-2007), art. no. 4368895, 667 (Sevastopol: Veber: 2007).
а





б





в











а





б





а





б





а





б





г





в








� � HYPERLINK "mailto:lyutyy@oeph.sumdu.edu.ua" �lyutyy@oeph.sumdu.edu.ua�





2077-6772/2013/5(4)04001(12)
04001-1
( 2013 Сумський державний університет
04001-2
04001-3

[image: image27.jpg]1a B J_Nano_Flectron_Phys_UA_Guide3.dot
pasvep  YCTaHOBKM  Cripasl

Wartewama  Cule+
Texer Chri+Shift+E
DyHLA Chrl+Shift+F
Mepevertian  Cll+ShiftsV
Tpeveckit Crrl+shift+G

BexTOp-MaTpia Clrl+Shift+B
Monesosatend 1 Crl+Shift+U
Monksosatens 2 Clrl+Alb+Shift+U
Apyroit

B v




[image: image28.jpg]1ocTu] - Microsoft Word
Gopwyna  Haacipoiii  novaPDF  PDF-XChange 4 Sopuar,

|2 Buiposuams ~ @ 5 a7

T8 rpynnuposars

06 =
A Moseprys - peskc ol o

Pazmep

BH M Creosroe

B Cospy 1 iy

1@ 3a rexcrom
Lo

B Mepeavexcron

B Usmenis kowTyp obTexaniia

T e ——




[image: image29.jpg]Konpogate

8 & =

Napamerpui acrasku:

eHITTe DUCYHOK

COXPAHHTE KaK PHCYHOK.

2 nimepccsinka.
&

O rpawe v saniexa.

BcTasuTs HazsaHie,

Bupesats



[image: image30.jpg][ @opmar puicyria

Usera v o | Paaviep Savewaouii e |

OfiTeKaHve

o o f = be &

& TeKzTE BOKPYT pavk 3 TetTom nepeg TexzToM

TOPVE0HTANLHOE ELpaEHIEaHIE

€ o nesomy paro € no yenTpy ) @ apyroe

Fenonrenso.
—IOYMEHE




[image: image31.jpg]Pasmeria

Monoerite

OfiTeKaHve

~ ’ fad ~
Sorpye parn aeozoe
be 8

& TeKcTe,

32 TewrTom nepeg TekcToM

oK Greria



[image: image32.jpg]Cvmson [x]

wpvepr Brmbol ) ~

alE|lo[r[a]1]s[x[aMN[o]m[e[p[z]T]Y 2
clelalvlzl[-l1]e] | Telplxls]ele]y
niv|elk|Alplv]oln|B|plo|t|v|m|e|& |y
Q{\}»«DDDDDDDDDEDDDLI

BaHes HCnonk0saslmecs cuMeons:

SIx A" k| L]yl g|T|EZ]£]>

Symbol: 136 Koa 3Haka: [136 us: [onweon (ec) -
Asrozavera, Cogerarve knasnu... | Covetanve knaemw

Q
v

Omera

¢4




[image: image33.jpg]J_Nav] - Microsoft Word

PasveTa CTpaHiLl POl novaPDF

M= E - T
. Priame B i @
Tabna | PucHoK KapTIN € | HoAGY 2L P
| Tagnuus | vnnk | Teker | cumsonst

g 5 | Beraguy cumson

BCTaBKa CUMEOAOE, OTCYTCTEYHOLUNX Ha KNGEWATYPE, HANHED CUMEOT0R
aBTOPCKOTO NPa&a, TOBAPHOTO 3HaKa, aB3aLI3, 3 TaKKE CHNEONOE &
KomWposKe IOHHKOA.

@ Ana nonyuenns AONOAHUTENLHBIX CBEACHHI HaXMUTe KAaBMLy F1.




[image: image34.jpg]Cepevc T

Cona
Pucyon

Bain

B, Nirgpocsince

TIpencTapn
TIEe IO aH:



_1374845089.unknown

_1374845095.unknown

_1374845102.unknown

_1374845108.unknown

_1374845098.unknown

_1374845092.unknown

_1374845085.unknown

